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PRESENTATION DE PROJEQTOR

La société PROJEQTOR est I'éditeur de I'outil de Gestion de Projets Open Source ProjeQtOr’s, qui regroupe
dans un outil unique toutes les fonctionnalités nécessaires a I’organisation de vos projets.

Il reste simple, facile a utiliser au quotidien, tout en couvrant un maximum de fonctionnalités de la gestion de
projets. Sa particularité, outre sa complétude, est d’étre orienté qualité. Ceci signifie qu’il vous permet
d’enregistrer les événements de vos projets, et de simplifier de ce fait la mise en conformité aux standards de
gestion de la qualité, que ce soit ISO, CMMI, ITIL ou autre.

L’activité de la société PROJEQTOR est dédiée exclusivement a I'amélioration, la diffusion et la maintenance
du logiciel ProjeQtOr.

A ce titre la société PROJEQTOR propose des services dédiés a ce logiciel :
B Hébergement de la solution (mode Saa$)

Support professionnel par abonnement

Développements a la demande

Fourniture de plugins additionnels

Assistance et Audits

B Formations

ProjeQtOr est référencé sur le SILL (Socle Interministériel des Logiciels Libres), sur le catalogue de la GouvTech
édité par la DINUM (Catalogue des outils numériques pour les services publics).

Dans le cadre du service de formation, nous vous proposons ce catalogue qui vous permettra d’identifier les
formations qui permettrons d’enrichir les compétences de vos collaborateurs en fonction de leurs
compétences actuelles et de vos objectifs a atteindre.

ProjeQtOr est Datadocké et certifié Qualiopi pour les actions de formation. A ce titre, vos formations peuvent
étre financées par un OPCO.

N’hésitez pas a nous contacter pour plus d’informations.

Nous disposons d’un formulaire permettant de qualifier votre besoin et nous sommes disponibles pour
échanger avec vous pour définir le besoin de formation de vos collaborateurs.

NOS ENGAGEMENTS

B Nous proposons des formations adaptées aux besoin de vos collaborateurs
tout en respectant vos objectifs.

B Nos formateurs sont expérimentés dans la fonction de formateur et dans
I"utilisation de I’outil ProjeQtOr. IIs sont formés et coachés en interne
pendant au moins 8 mois avant d’étre mis en situation en autonomie.

B Sides personnes que vous souhaitez inscrire a nos formations ont besoin d'un
aménagement spécifique pour y participer, contactez-nous directement, nous
trouverons une solution adaptée.

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 € Page3/29
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INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

B Forme juridique : SAS

B SIREN : 811 853 167

B SIRET Siege : 811 853 167 00013

B Adresse Siege : 40 rue Jean D'abadie — 31600 MURET

B Adresse établissement principal : 16 BIS Quai Saint Marcet — 31600 MURET
B Code NAF : 5829C (Edition de Logiciel)

B Numéro de TVA intracommunautaire : FR93 811 853 167

B Numéro de déclaration d’activité de formation : 73 31 07956 31

B Email de contact : information@projeqtor.org

AVERTISSEMENT

Nous attirons votre attention sur le fait qu’il s’agit de formations a I'outil ProjeQtOr, son utilisation et ses
fonctionnalités. Les formations ne sont pas destinées a vous assister dans la mise en place opérationnelle de
vos méthodes et organisation propres. Ceci constitue des actions de consulting qui n'entrent pas dans le cadre
de notre catalogue de services.

Nos formations sont dimensionnées de fagcon a couvrir la plupart des problématiques dans la gestion de
projets rencontrées par les sociétés, c’est pourquoi nous ne nous appuyons pas sur des cas particuliers ou
personnels. Aussi, nous proposons une étude de cas qui regroupe les manipulations les plus courantes afin de
consolider les acquis de la formation et engendre les réflexions nécessaires pour la mise en place de votre
stratégie en matiére de gestion de projets avec ProjeQtOr.
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PRESENTATION DE NOTRE CATALOGUE

Notre objectif est de vous proposer des formations correspondant parfaitement a vos besoins.

Nous avons donc organisé notre offre de maniere souple et modulable.
Nous avons défini des modules. Chacun aborde un aspect ou une fonctionnalité de ProjeQtOr.

Nous avons ensuite construit des formations « standard » en assemblant les modules. Ces formations
correspondent a un assemblage cohérent des modules pour faire face aux besoins les plus fréquemment
rencontrés, mais vous pouvez constituer votre propre cursus en assemblant différemment les modules, pour
adapter vos sessions aux besoins de vos collaborateurs.

Attention alors a bien tenir compte des prérequis de chague module.

Nous pouvons vous aider en cela, notamment au travers de notre document de découverte de vos besoins.
N’hésitez pas a nous le demander s’il n’a pas été joint a ce catalogue.

Vous trouverez ci-apres :

B Un récapitulatif des modules constituant
nos formations « standard »

B Une fiche descriptive pour chague module

B Une fiche descriptive pour chaque formation

PUANL
ook

CATION BASE
LANEATION
perenence
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RECAPITULATIF DES MODULES CONSITUANT NOS FORMATIONS
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Réf. RRlEe = CP-S CP-C LAN U M DEV
Réf. Durée (j) Durée (j) » 1 variable
DEC 0,5 Découverte inclus
GESP 0,5 Gestion de projet inclus au choix
BASE 0,5 Fondamentaux inclus  inclus  inclus inclus au choix
7,) PLAN 1 0,5 Planification de base inclus  inclus  inclus  inclus au choix
2 PLAN 2 0,5 Planification avancée inclus  inclus inclus au choix
'g PLAN3 05  Planification experte iz LIS
§ PERI 0,5 Périmétre (option A ou B) inclus  inclus au choix
ETUD 0,5 Etude de cas inclus inclus au choix
SUIVI 0,5 SUiVi inclus au choix
ADM 1,0 Administration inclus au choix
DEV 1,0 Déve|0ppe ment inclus  au choix

Dans le cadre des formations « CP junior » et « CP senior », nous vous demandons de choisir pour le module
« périmetre » entre les deux options Aou B :

L'option Périmetre - option A
correspond a une découverte de I'ensemble des éléments du périmétre des modules définis sur la
page du module Périmetre.

- L'option Périmetre - option B correspond au choix de 2 des modules fonctionnels définis sur la page
du module Périmetre. Ces modules seront donc abordés de maniére plus détaillée que dans le cadre
de I'option A, mais les autres modules ne seront pas abordés.

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 € Page 6/ 29
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LES MODULES

Liste des modules qui abordent un aspect ou une fonctionnalité de ProjeQtOr.

Découverte de Projeqgtor

Introduction a la gestion de projets

Les fondamentaux de Projeqtor

Planification de base avec Projeqtor

Planification avancée avec ProjeQtOr

Planification experte avec ProjeQtOr

Découverte globale du périmetre de ProjeQtOr

Etude détaillée du périmetre de ProjeQtOr sur 2 modules

Réalisation d’une étude de cas avec ProjeQtOr

Suivi de "activité dans ProjeQtOr pour le membre d’équipe

Administration et paramétrage de ProjeQtOr

Développement de composants pour ProjeQtOr

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 € Page 7/ 29
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CODE

REFERENCE

DEC

DECOUVERTE

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a tout public désireux
de découvrir ProjeQtOr pour identifier ses
capacités et la pertinence de I'implémenter
dans le contexte de ses projets et de son
organisation.

PREREQUIS

Aucun prérequis n’est nécessaire pour ce
module.

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concretement la réalisation des
taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement sur
une version de l'application, en utilisant le
cas échéant le manuel utilisateur existant.

Catalogue de Formation 2024

0,5 jour

DUREE
PUBLIC

10 personnes max.

OBIJECTIF

Aborder les principes de base de I'outil ProjeQtOr, d'en faire
connaitre les éléments de base :

Cette formation n’a pas [|'ambition d’accroitre les
compétences des personnes formées. C'est une session de
présentation et de découverte de I'outil permettant d’évaluer
la pertinence de sa mise en ceuvre dans le cadre des besoins
de I'entreprise.

CONTENU

Le module s’articule sur les axes suivants :

+ Réalisation d’un planning simple en utilisant
les éléments planifiables
(projets, activités, jalons, réunions...)
+ Utilisation de l'interface et ergonomie de I'application
Présentation des éléments de suivi du travail
+ Présentation du périmétre couvert par |’outil

+

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 €
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CODE

GESP

REFERENCE GESTION DE PROJETS

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a tout public désireux
de connaitre ou de revoir les concepts de
base de la Gestion de Projets.

C'est un prérequis obligatoire pour suivre
sereinement les autres modules de forma-
tion dans lesquels nous abordons ces
notions en prenant pour acquis qu’elles
sont intégrées par tous les participants.

PREREQUIS

Aucun prérequis n’est nécessaire pour ce
module.

MOYENS / METHODES

La méthode est active: Le rdle du
formateur ne sera pas uniguement de
dispenser ses savoirs, mais bien de mettre
en ceuvre ses compétences profession-
nelles pour faciliter I'apprentissage des
apprenants.

L'approche est pragmatique en montrant
les sujets abordés au travers de diaposi-
tives dynamiques, invitant a la réalisation
de productions.

La présentation s’appuie fortement sur
le partage oral entre I'expérience du
formateur, les attentes et expériences des
apprenants.

Catalogue de Formation 2024

DUREE 0,5 jour
PUBLIC 10 personnes max.

OBIJECTIF

L'objectif est de présenter les concepts de base de la Gestion
de Projets.

Ce module doit permettre aux apprenants de connaitre les
notions et les principes de bases de la gestion de projets pour
pouvoir les appréhender dans un premier temps et pouvoir les
appliquer toute ou en partie en situation professionnelle dans
un second temps, et notamment dans le cadre de I"utilisation
d’un logiciel de Gestion de Projets tel que ProjeQtOr.

CONTENU

Le module s’articule sur les axes suivants :

Le réle du chef de projet

Définition d’un projet

Le périmeétre de la gestion de projet
Pilotage par la charge et par la durée
Gestion des délais et des colts

Gestion de la qualité

Gestion des risques

Maitrise du périmetre et des engagements
Les méthodes et méthodologies

Les pieges récurrents

+ 4+ + + + + + + + 4+

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 €
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CODE

REFERENCE

BASE

FONDAMENTAUX

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a tout public
désireux de connaitre les fonction-
nalités proposées par l'outil de
gestion de projets ProjeQtOr et
d’en connaitre les principes
fondamentaux.

PREREQUIS

Une connaissance des concepts de
base de la Gestion de Projets est
conseillée.

Elle permettra aux participants
de mieux appréhender les tenants
et aboutissants des fonctionnalités
présentées

MOYENS / METHODES

La méthode est active : Le réle du
formateur ne sera pas uniqguement
de dispenser ses savoirs, mais bien
de mettre en ceuvre ses compé-
tences  professionnelles  pour
faciliter I'apprentissage des appre-
nants.

L'approche est pragmatique en
montrant concrétement la réalisa-
tion des taches sur 'application.

La présentation est réalisée direc-
tement sur une version de l'applica-
tion, en utilisant le cas échéant le
manuel utilisateur existant.

Catalogue de Formation 2024

0,5 jour

DUREE
PUBLIC

10 personnes max.

OBIJECTIF

L'objectif de ce module est d'aborder les principes de base de
l'outil ProjeQtOr pour en découvrir les concepts, les
éléments de base ainsi que I’'ergonomie de 'interface.

Il doit permettre aux apprenants de comprendre comment
utiliser ProjeQtOr pour une gestion de projets simple et de
percevoir le périmetre couvert par I'outil.

CONTENU

Le module s’articule sur les axes suivants :

+ Concept et philosophie de I'outil

Capacity planning, couverture du périmétre

+ Réalisation d’un planning simple en utilisant les
éléments planifiables (projets, activités, jalons,
réunions)

+ Utilisation de l'interface et ergonomie de I'application

+ Présentation des éléments de suivi du travail

+

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 €
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MODULE
CODE PLAN1
REFERENCE  PLANIFICATION BASE

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a un public de
type « Chef de Projet ».

PREREQUIS

Les participants devront maitriser
les concepts de base de la Gestion
de Projets (diagramme de Gantt,
Work Breakdown Structure,
pilotage par les charges, gestion
des risques, indicateurs, ...).

Les participants devront en plus
avoir acquis une connaissance de
base de ProjeQtOr, soit par une
utilisation de quelques mois, soit
par une formation préalable au
module « Fondamentaux ».

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et
active en montrant concrétement
la réalisation des taches sur
I'application.

La présentation est réalisée direc-
tement sur une version de l'applica-
tion, en utilisant le cas échéant le
manuel utilisateur existant.

Catalogue de Formation 2024

PLANIFICATION DE BASE

AVEC PROJEQTOR

DUREE
PUBLIC

0,5 jour

| OBJECTIF

L'objectif est de présenter les fonctionnalités de planification
de base du logiciel de gestion de projets ProjeQtOr afin
gue les apprenants comprennent les différentes notions
manipulées et les objets mis en ceuvre.

10 personnes max.

A l'issue de ce module, les stagiaires formés pourront réaliser
un planning de projets avec I'outil ProjeQtOr.

= CONTENU

Le module s’articule sur les axes suivants :

+ 4+ + + + + + + + + +

Création de projets

Gestion des ressources

Affectation des ressources

Création des activités

Assignation des ressources aux activités
Date de début et de fin de planification
Utilisation des dépendances et des jalons
Modes de planification

Priorités de planification

Taux d’affectation et d’assignation
Imputation des temps

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 €
R.C.S. Toulouse 811 853 167
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PLANIFICATION AVANCEE

AVEC PROJEQTOR

MODULE
CODE PLAN2
REFERENCE  PLANIFICATION AVANCEE

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a un public de
type « Chef de Projet ».

PREREQUIS

Les participants devront maitriser les
concepts de base de la Gestion de
Projet (diagramme de Gantt, Work
Breakdown Structure, pilotage par les
charges, gestion des  risques,
indicateurs, ...).

Les participants devront en plus avoir
acquis une bonne connaissance de la
planification avec ProjeQtOr, soit par
une utilisation réguliere de [outil
pendant au moins 1 an, soit par
une formation préalable au module
« Planification de base ».

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active
en  montrant  concretement la
réalisation des taches sur |'application.

La présentation est réalisée directe-
ment sur une version de l'application,
en utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

DUREE
PUBLIC

0,5 jour

10 personnes max.

] OBJECTIF

L'objectif est de présenter les fonctionnalités de planification
avancées du logiciel de gestion de projets ProjeQtOr afin que
les apprenants comprennent les différentes notions
manipulées et les objets mis en ceuvre.

A l'issue de ce module, les stagiaires formés pourront réaliser
un planning de plusieurs projets complexes et
interdépendants avec l'outil ProjeQtOr, les piloter et les suivre,
en maitrisant les différents concepts nécessaires a cette mise
en ceuvre.

= CONTENU

Le module s’articule sur les axes suivants :

Suivi du travail

Avancement et marge

Sauvegarde et visualisation du planning
Optimisation du planning et rapports
Restitution du planning (Impression, Export)
Gestion des pools de ressources

Gestion des incidents et ticket

Vues de planning

+ 4+ + + + + + +
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CODE

REFERENCE

PLAN3

PLANIFICATION EXPERTE

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a un public de
type « Chef de Projet ».

PREREQUIS

Les participants devront maitriser les
concepts de base de la Gestion de
Projet (diagramme de Gantt, Work
Breakdown Structure, pilotage par les
charges, gestion des  risques,
indicateurs, ...).

Les participants devront en plus avoir
acquis une bonne connaissance de la
planification avec ProjeQtOr, soit par
une utilisation réguliere de [outil
pendant au moins 1 an, soit par
une formation préalable aux modules
« Planification de base » et « Planifica-
tion avancée »

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active
en  montrant  concretement la
réalisation des taches sur |'application.

La présentation est réalisée directe-
ment sur une version de l'application,
en utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

Catalogue de Formation 2024

DUREE
PUBLIC

0,5 jour

10 personnes max.

OBIJECTIF

L'objectif est de présenter les fonctionnalités de planification
expertes du logiciel de gestion de projets ProjeQtOr afin que
les apprenants comprennent les différentes notions
manipulées et les objets mis en ceuvre.

A l'issue de ce module, les stagiaires formés pourront gérer la
planification en sachant utiliser les criteres de surutilisation,
de compétences, et autres leviers portant sur les ressources.
lIs pourront suivre et valider les temps de travail des
collaborateurs et interpréter plusieurs rapports en maitrisant
les différents concepts nécessaires a cette mise en ceuvre.

CONTENU

Le module s’articule sur les axes suivants :

Espace de simulation

Cas particulier de planification
Options de calcul de planification
Consolidation et validation du travail
Ressources critiques

Gestion des compétences
Optimisation et analyse du planning
Rapports spécifiques

+ 4+ 4+ + + + + +
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CODE PERI A
REFERENCE  PERIMETRE A

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a un public de
type « Chef de Projet ».

&| PREREQUIS

Les participants devront maitriser les
concepts de base de la Gestion de
Projet (diagramme de Gantt, Work
Breakdown Structure, pilotage par les
charges, gestion des  risques,
indicateurs, ...)

Les participants devront en plus avoir
acquis une connaissance de base de
ProjeQtOr, soit par une utilisation de
quelques mois, soit par une formation
préalable au module « Fondamen-
taux ».

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active
en montrant concretement la réalisa-
tion des taches sur 'application.

La présentation est réalisée directe-
ment sur une version de |'application,
en utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

Catalogue de Formation 2024

DUREE

PUBLIC

0,5 jour

10 personnes max.

OBIJECTIF

L'objectif est de présenter globalement les fonctionnalités
annexes a la planification du logiciel de gestion de projets
ProjeQtOr afin que les apprenants comprennent les
différentes notions manipulées et les objets mis en ceuvre
lors de la maitrise du périmétre de leur projet.

A l'issue de ce module, les participants auront une bonne
connaissance globale du périmetre des fonctionnalités de
ProjeQtOr, sans toutefois avoir abordé en détail une
fonctionnalité particuliere.

CONTENU

Le module aborde les fonctionnalités suivantes :

Entrants, livrables, livraisons, risques,
opportunités, problémes, plan d’actions,
exigences, tests, sessions de tests,
questions, décisions, gestion de parc

+ Pilotage

+ Financier Dépenses Budgets, Dépenses, Appels d’offres, Offres,
Commandes, Factures, Echéanciers, Paiements,
Contrats fournisseurs, Gantt des contrats

+ Financier Recettes Devis, Commandes, Factures, Modes de
facturation, Echéanciers, Paiements,
Contrats clients, Gantt des contrats

Produits, Composants, Versions, Planning de
versions, Jalon cible

+ Gestion
de Configuration

Checklists, Documents, Import, Export, Notes
prédéfinies, Modeles d’emails, Messages, Flux
d’activité, Tableaux de bord, Agenda.

+ Collaboration

+ Agile Kanban, Live meeting, Votes, Planning poker,
solutions pour implémenter des Sprints,
Synchronisation ticket-activité

Les différentes fonctionnalités sont abordées dans leur
généralité, sans entrer dans le détail de chaque objet.

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 €
R.C.S. Toulouse 811 853 167

Page 14 /29

3.3 du 09/07/2024



Projet3tOr
CODE PERI B
REFERENCE  PERIMETRE B

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a un public de type
« Chef de Projet ».

PREREQUIS

Les participants devront maltriser les
concepts de base de la Gestion de
Projets (diagramme de Gantt, Work
Breakdown Structure, pilotage par les
charges,

gestion des risques, indicateurs, ...)

Les participants devront en plus avoir
acquis une connaissance de base de
ProjeQtOr, soit par une utilisation de
quelques mois, soit par une formation
préalable au module « Fondamentaux ».

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concretement la réalisation
des taches sur l'application.

La présentation est réalisée directement
sur une version de l'application, en
utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

Catalogue de Formation 2024

0,5 jour

DUREE
PUBLIC

10 personnes max.

OBIJECTIF

L'objectif est de présenter en détail deux des fonctionnalités
annexes a la planification du logiciel de gestion de projets
ProjeQtOr afin que les apprenants comprennent les
différentes notions manipulées pour ces fonctionnalités et les
objets mis en ceuvre lors de la maitrise du périmétre de leur
projet.

A l'issue de ce module, les participants auront une
connaissance approfondie des deux fonctionnalités
sélectionnées.

CONTENU

Sélectionner 2 des domaines de fonctionnalités ci-dessous :

Entrants, livrables, livraisons, risques,
opportunités, problemes, plan d’actions,
exigences, tests, sessions de tests,
questions, décisions, gestion de parc

Pilotage

Budgets, Dépenses, Appels d’offres, Offres,
Commandes, Factures, Echéanciers,
Paiements, Contrats fournisseurs, Gantt des
contrats

Financier Dépenses

Devis, Commandes, Factures, Modes de
facturation, Echéanciers, Paiements,
Contrats clients, Gantt des contrats

Financier Recettes

Gestion de ConfigurationProduits, Composants, Versions, Planning
de versions, Jalon cible

Checklists, Documents, Import, Export,
Notes prédéfinies, Modeles d’emails,
Messages, Flux d’activité, Tableaux de bord,
Agenda.

Collaboration

Agile Kanban, Live meeting, Votes, Planning
poker, solutions pour implémenter des
Sprints, Synchronisation ticket-activité.

Les fonctionnalités sélectionnées sont abordées en détail,
les autres ne seront pas abordées.
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CODE ETUD
REFERENCE  ETUDE DE CAS

TYPE DE PUBLIC

Ce module s’adresse a un public de type
« Chef de Projet ».

PREREQUIS

Les participants devront avoir suivi une
formation préalable au module « Planifi-
cation de base », a minima.

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique en utilisant
une instance dédiée de ProjeQtOr
configurée pour la réalisation de I'étude
de cas par les stagiaires.

Le formateur présente I'étude et fait un
parallele avec un cas concret que les
participants peuvent facilement
visualiser (cas opérationnel lié au
domaine de l'entreprise ou de la vie
courante).

Le formateur suit I'avancée individuelle
des participants, assiste les stagiaires en
difficulté et présente une solution
possible a chaque question de I'énoncé.

Catalogue de Formation 2024

DUREE

PUBLIC

0,5 jour

10 personnes max.

OBIJECTIF

Ce module est une continuation des modules de Planification,
dont il est le prolongement logique.

L'objectif est de manipuler les fonctionnalités de planification
du logiciel de gestion de projets ProjeQtOr afin que les
apprenants consolident les différentes notions et les objets
mis en ceuvre lors de la formation aux modules de
planification.

A l'issue de ce module, les stagiaires auront créé et piloté un
projet en situation proche du réel.

A noter que I'objectif est la réalisation d’'un nombre déterminé
de gquestions numérotées et communes pour chaque type de
formation. Des questions complémentaires sont prévues pour
la formation « CP-Sénior » car nous considérons que ce public
réalisera plus rapidement les premieres étapes de |'exercice.

Les questions relatives au pilotage « expert» ne seront
abordées que si les questions précédentes ont bien été
réalisées.

L"étude de cas s’achéve a la derniére question atteinte et
traitée a I’horaire de fin fixée.

CONTENU

L’étude de cas s’articule sur les axes suivants :

+ Présentation de I'’énoncé de I'étude de cas
Mise en place de la structure du projet
Planification du projet
Renseignement des temps de travail
Réaction aux aléas du projet
Pilotage et optimisation du projet
Pilotage « expert » (surcapacité, sous et surbooking,
surutilisation, compétences). Uniquement pour la
formation « CP-Sénior » ou a « la carte » et dans les
délais impartis.

+ + + + + +
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SUIVI DE L’ACTIVITE DANS PROJEQTOR

MODULE
POUR LE MEMBRE D’EQUIPE
CODE SUIVI DUREE 0,5 jour
REFERENCE  SUIVI PUBLIC 10 personnes max.
TYPE DE PUBLIC ©] OBJECTIF

Ce module s’adresse a un public destiné N - .
R _ Pu L'objectif de ce module est d'aborder les principes de I'outil de
a utiliser ProjeQtOr quotidiennement,

sans pour cela mettre en ceuvre la gestion de projets ProjeQtOr, afin de permettre aux membres
planification des projets. d’une équipe de I'utiliser confortablement au quotidien.

A l'issue de ce module, les participants pourront utiliser

S| PREREQUIS ProjeQtOr pour l'identification des travaux qui leur incombent
Les participants devront maltriser les et le suivi de leur activité quotidienne au sein des projets
concepts du travail en équipe en mode auxquels ils participent.

projet les notions de suivi des temps
(imputations), de respect des charges, et

de respect des délais. @ CONTENU

Ce module s’articule sur les axes suivants :
MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en

montrant concretement la réalisation + Consultation du travail prévu
des taches sur I'application. + Suivi du travail réalisé
La présentation est réalisée directement + Réévaluation du reste a faire
sur une version de l'application, en + Renseignement des résultats obtenus
utilisant le cas échéant le manuel + Suivi du cycle de vie d’une tache
utilisateur existant. + Ticket et Ticket simple
+ Checklist
+ Documents
+ Tableau de bord et flux d"activités
+ Réunion en mode Agile
+ Kanban
ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 € Page 17 /29
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ADMINISTRATION ET PARAMETRAGE

DE PROJEQTOR

CODE

ADM

REFERENCE ADMINISTRATION

TYPE DE PUBLIC

Ce module s'adresse a des personnes
ayant une connaissance de base de I'outil
ProjeQtOr et qui sont destinées a en
gérer le paramétrage et I'administration.

PREREQUIS

Les participants devront avoir acquis une
connaissance de base de ProjeQtOr, soit
par une utilisation de quelques mois, soit
par une formation préalable au module
« Fondamentaux ».

Il est conseillé d'avoir suivi au moins un
des modules de planification afin d’avoir
une compréhension suffisante et
relativement exhaustive des notions
abordées.

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concrétement la réalisation
des taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement
sur une version de l'application, en
utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

DUREE 1jour
PUBLIC 10 personnes max.

| OBJECTIF

L'objectif de ce module est d'apprendre a paramétrer et a
administrer fonctionnellement I'application ProjeQtOr.

= CONTENU

Ce module s’articule sur les axes suivants :

+

Gestion des habilitations

> Controles d’acces aux écrans par profil
> Controles d’acces aux données par profil
> Acces spécifiques par profil

Gestion de I'administration fonctionnelle
Gestion des paramétrages globaux
Gestion des Import / Export

Gestion des listes de types

Gestion des listes de valeurs

Gestion des Controles et Automatismes
Gestion des plugins

+ 4+ + + + + +

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 €
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DEVELOPPEMENT DE COMPOSANTS

POUR PROJEQTOR

CODE

DEV

REFERENCE DEVELOPPEMENT

TYPE DE PUBLIC

Ce module s'adresse aux développeurs
souhaitant connaitre le Framework de
développement de ProjeQtOr.

PREREQUIS

Les participants devront connaitre les
bases techniques utilisées dans les
développements de ProjeQtOr : PHP,
MySal, JavaScript, Modele objet.

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active
en  montrant  concretement  la
réalisation des taches sur l'application.

La présentation est réalisée
directement sur une version de
I'application, en utilisant le cas échéant
le manuel utilisateur existant.

DUREE 1jour
PUBLIC 10 personnes max.

| OBJECTIF

L'objectif de ce module est d'apprendre a développer ses
propres composants dans ProjeQtOr et pouvoir faire évoluer
le logiciel ou créer son propre plugin ou ses propres rapports.

= CONTENU

Ce module s’articule sur les axes suivants :

+ Aspects techniques (prérequis, installation,
sauvegarde, migration)

+ Sécurisation de I'instance (bonnes pratiques)

+ Traitements séquentialités (en taches de fond)

Gestion des habilitations et contrdles d’acces aux

écrans et données

Gestion de I"'administration fonctionnelle

Gestion des paramétrages globaux

Vue sur les paramétrages utilisateurs

Gestion des Import / Export

Gestion des listes de types

Gestion des listes de valeurs

Gestion des Contrdles et automatismes

(workflows, indicateurs, délais, envois d’email,

checklists, modeles, ...)

+ Gestion des plugins

+

+ 4+ + + + + +
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LES FORMATIONS

Liste des formations qui correspondent a un assemblage cohérent des modules pour faire face aux besoins les
plus fréquemment rencontrés.

Vous pouvez constituer votre propre cursus en assemblant différemment les modules, pour

adapter vos sessions aux besoins de vos collaborateurs.

Découverte de ProjeQtOr

ProjeQtOr pour le Chef de Projet Junior

ProjeQtOr pour le Chef de Projet Senior

ProjeQtOr pour le Chef de Projet version « concentrée »

Planification

ProjeQtOr pour le Membre d’équipe

Administration et paramétrage de ProjeQtOr

Développer des composants et des rapports pour ProjeQtOr

Constitution de session a la carte pour s’adapter a un besoin particulier

ProjeQtOr - SAS au capital social de 10 000 € Page 20/ 29
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DECOUVERTE DE PROJEQTOR

FORMATIONS
CODE DEC
REFERENCE  DECOUVERTE

TYPE DE PUBLIC

Cette formation s’adresse a tout public
désireux de connaitre les fonctionnalités
proposées par |'outil de gestion de
projets ProjeQtOr.

PREREQUIS

Aucun prérequis n’est nécessaire a cette
formation.

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concréetement la réalisation
des taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement
sur une version de l'application, en
utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

EVALUATION

Cette formation, tres courte et tres
théorique, ne comporte pas de phase
d’évaluation.

DUREE
TARIF
PUBLIC

0,5 jour
800 € HT

10 personnes max.

OBJECTIF

L'objectif de cette session est d'aborder les principes de base
de l'outil ProjeQtOr, d'en faire connaitre les éléments de base.

Cette formation n’a pas [I'ambition d’accroitre les
compétences des personnes formées. C'est une session de
présentation / découverte de I'outil permettant d’évaluer la
pertinence de sa mise en ceuvre dans le cadre des besoins de
I'entreprise.

CONTENU

Cette formation intégre les modules suivants :

+ [DEC] Découverte % jour
(Voir la description des modules pour plus de détail)

ENCADREMENT

La session est dispensée par un formateur expérimenté qui
accompagne les apprenants dans la réalisation des
productions.

SUPPORT

Pas de support.
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PROJEQTOR POUR LE

CHEF DE PROJET JUNIOR

CODE

REFERENCE

CP-J

CHEF DE PROJET JUNIOR

TYPE DE PUBLIC

Cette formation s’adresse a un public de
type « Chef de Projet » ayant peu
d’expérience en Gestion de Projets et/ou
qui souhaite revoir les concepts de base de
la Gestion de Projets.

PREREQUIS

Aucun prérequis n’est nécessaire a cette
formation.

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concretement la réalisation des
taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement
sur une version de l'application, en
utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

EVALUATION

Le formateur procédera a des évaluations
formatives a I'aide de courts exercices et
notamment de reproduction lors de
chaque notion abordée et sommatives a
I'aide de Quizz ou de QCM.

La derniere étape de la formation est une
étude de cas réalisée par les participants.
Cette production réalisée sous le contréle
et avec l'assistance du formateur leur
permet de mettre en ceuvre et valider leur
compréhension des différentes notions
abordées tout au long de la formation.

DUREE
TARIF
PUBLIC

3 jours
4 800 €HT

10 personnes max.

OBJECTIF

L'objectif est de revoir les notions de base de la Gestion de
Projet pour ensuite les appliquer et présenter les
fonctionnalités du logiciel de gestion de projets ProjeQtOr afin
gue les participants comprennent les différentes notions
manipulées et les objets mis en ceuvre.

A l'issue de ce module, les stagiaires formés pourront réaliser
un planning de projet avec l'outil ProjeQtOr, le piloter en
interaction avec d’autres projets, en maitrisant les différents
concepts nécessaires.

CONTENU

Cette formation intégre les modules suivants :

+ |[GESP] Gestion de Projets % jour
+ [BASE] Fondamentaux % jour
+ [PLAN 1] Planification de base % jour
+ [PLAN 2] Planification avancée % jour
+ [PERI-A] ou [PERI-B] Périmetre % jour
+ [ETUD] Etude de cas % jour

(Voir la description des modules pour plus de détail)

ENCADREMENT

La session est dispensée par un formateur expérimenté qui
accompagne les apprenants dans la réalisation des
productions.

SUPPORT

La documentation et les supports de la formation sont remis
en format numérique.
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PROJEQTOR POUR LE

CHEF DE PROJET SENIOR

CODE

REFERENCE

CP-S

CHEF DE PROJET SENIOR

TYPE DE PUBLIC

Cette formation s’adresse a un public de
type « Chef de Projet » ayant une expérience
avérée en Gestion de Projets.

PREREQUIS

Les participants devront maitriser les
concepts de base de la Gestion de Projets
(diagramme de Gantt, Work Breakdown
Structure, pilotage par les charges, gestion
des risques, indicateurs, ...).

Ces compétences auront été acquises au
cours d’une formation solide en Gestion de
Projets ou d’une pratique de plusieurs
années a ce poste.

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concrétement la réalisation des
taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement sur
une version de l'application, en utilisant le
cas échéant le manuel utilisateur existant.

EVALUATION

Le formateur procédera a des évaluations
formatives a l'aide de courts exercices et
notamment de reproduction lors de chaque
notion abordée et sommatives a l'aide de
Quizz ou de QCM.

La derniere étape de la formation est une
étude de cas réalisée par les participants.
Cette production réalisée sous le contréle et
avec l'assistance du formateur leur permet
de mettre en ceuvre et valider leur
compréhension des différentes notions
abordées tout au long de la formation.

DUREE
TARIF
PUBLIC

3 jours
4 800 €HT

10 personnes max.

OBJECTIF

L'objectif est de présenter les fonctionnalités du logiciel de
gestion de projets ProjeQtOr afin que les participants
comprennent les différentes notions manipulées et les objets
mis en ceuvre.

A l'issue de ce module, les stagiaires formés pourront réaliser
un planning de projet avec l'outil ProjeQtOr, le piloter en
interaction avec d’autres projets, en maitrisant les différents
concepts nécessaires et notamment ceux de la gestion des
ressources grace aux leviers spécifiques.

CONTENU

Cette formation intégre les modules suivants :

+ [BASE] Fondamentaux % jour
+ [PLAN 1] Planification de base % jour
+ [PLAN 2] Planification avancée % jour
+ [PLAN 3] Planification experte % jour
+ [PERI-A] ou [PERI-B] Périmetre % jour
+ [ETUD] Etude de cas % jour

(Voir la description des modules pour plus de détail)

ENCADREMENT

La session est dispensée par un formateur expérimenté qui
accompagne les apprenants dans la réalisation des
productions.

SUPPORT

La documentation et les supports de la formation sont remis
en format numérique.
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PROJEQTOR POUR LE CHEF DE PROJET

VERSION « CONCENTREE »

CODE

REFERENCE

CP-C

CHEF DE PROJET CONCENTREE

TYPE DE PUBLIC

Cette formation s’adresse a un public de
type « Chef de Projet » ayant une expérience
avérée en Gestion de Projets.

PREREQUIS

Les participants devront maitriser les
concepts de base de la Gestion de Projets
(diagramme de Gantt, Work Breakdown
Structure, pilotage par les charges, gestion
des risques, indicateurs, ...).

Ces compétences auront été acquises au
cours d’une formation solide en gestion de
Projets ou d’une pratique de plusieurs
années a ce poste.

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concrétement la réalisation des
taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement sur
une version de l'application, en utilisant le
cas échéant le manuel utilisateur existant.

EVALUATION

Le formateur procédera a des évaluations
formatives a l'aide de courts exercices et
notamment de reproduction lors de chaque
notion abordée et sommatives a l'aide de
Quizz ou de QCM.

DUREE
TARIF
PUBLIC

OBJECTIF

Ce module est une présentation concentrée de ProjeQtOr
pour un public de type Chef de Projet. Il permet de découvrir
les fonctionnalités de base de I'outil.

1,0 jour
1 600 €HT

10 personnes max.

L'objectif est de présenter les fonctionnalités de planification
du logiciel de gestion de projets ProjeQtOr afin que les
apprenants comprennent les différentes notions manipulées
et les objets mis en ceuvre, sans en aborder les subtilités.

A l'issue de ce module, les apprenants pourront réaliser un
planning de projet simple avec I'outil ProjeQtOr.

CONTENU

Cette formation intégre les modules suivants :

+ [BASE] Fondamentaux % jour

+ [PLAN 1] Planification de base % jour
(Voir la description des modules pour plus de détail)

ENCADREMENT

La session est dispensée par un formateur expérimenté qui
accompagne les apprenants dans la réalisation des
productions.

SUPPORT

La documentation et les supports de la formation sont remis
en format numérique.
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FORMATIONS
CODE PLAN
REFERENCE  PLANIFICATION

TYPE DE PUBLIC

Cette formation s’adresse a un public de
type « Chef de Projet » ayant une
expérience avérée en Gestion de Projets.

PREREQUIS

Les participants devront maitriser les
concepts de base de la Gestion de
Projets (diagramme de Gantt, Work
Breakdown Structure, pilotage par les
charges,

gestion des risques, indicateurs, ...).

Ces compétences auront été acquises au
cours d’une formation solide en gestion
de Projets ou d’une pratique de plusieurs
années a ce poste.

Les participants devront en plus avoir
acquis une connaissance de base de
ProjeQtOr, soit par une utilisation de
quelques mois, soit par une formation
préalable au module « Découverte » ou
« fondamentaux ».

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concrétement la réalisation
des taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement
sur une version de l'application, en
utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

EVALUATION

Un QCM d’une dizaine de minutes avec
une remédiation immédiate parachevera
cette journée.

Les formateurs utiliseront des évalua-
tions formatives en cours de session et
notamment a |'aide de quizz.

PLANIFICATION
DUREE 1,0 jour
TARIF 1 600 €HT

10 personnes max.

PUBLIC

OBIJECTIF

L'objectif est de présenter les fonctionnalités de planification
du logiciel de gestion de projets ProjeQtOr afin que les
apprenants appréhendent les différentes notions manipulées
et les objets mis en ceuvre.

A l'issue de ce module, les participants pourront réaliser, lire
et piloter un planning de projets avec l'outil ProjeQtOr en
maftrisant les différents concepts nécessaires.

CONTENU

Cette formation intégre les modules suivants :

+ [PLAN 1] Planification de base % jour

+ [PLAN 2] Planification avancée % jour
(Voir la description des modules pour plus de détail)

ENCADREMENT

La session est dispensée par un formateur expérimenté qui
accompagne les apprenants dans la réalisation des
productions.

SUPPORT

La documentation et les supports de la formation sont remis
en format numérique.
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PROJEQTOR POUR LE MEMBRE D’EQUIPE

FORMATIONS
CODE EQU
REFERENCE MEMBRE D’EQUIPE

TYPE DE PUBLIC

Cette formation s’adresse a un public
destiné a utiliser quotidiennement
ProjeQtOr, sans pour cela mettre en
ceuvre la planification des projets.

PREREQUIS

Les participants devront maitriser les
concepts du travail en équipe en mode
projet et pourront saisir du suivi des
temps, suivre le cycle de vie d’une tache,
vérifier le respect des charges, le respect
des délais...).

MOYENS / METHODES

L'approche est pragmatique et active en
montrant concretement la réalisation des
taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement
sur une version de l'application, en
utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant.

EVALUATION

Au cours de la formation le formateur
procédera a des évaluations formatives.
Les productions réalisées sous le contrdle
et avec l'assistance du formateur
permettent aux participants de mettre en
ceuvre et valider leur compréhension des
différentes notions abordées tout au long
de la formation.

DUREE
TARIF
PUBLIC

1,0 jour
1 600 €HT

10 personnes max.

OBIJECTIF

L'objectif de ce module est d'aborder les principes de I'outil de
gestion de projets ProjeQtOr, afin de permettre aux membres
d’une équipe de 'utiliser confortablement au quotidien.

A l'issue de ce module, les participants pourront utiliser
ProjeQtOr pour le suivi de leur activité quotidienne au sein des
projets auxquels ils participent.

CONTENU

Cette formation integre les modules suivants :

+ [BASE] Fondamentaux % jour
+ [SUVI]  Suivi % jour

(Voir la description des modules pour plus de détail)

ENCADREMENT

La session est dispensée par un formateur expérimenté qui
accompagne les apprenants dans la réalisation des
productions.

SUPPORT

La documentation et les supports de la formation sont remis
en format numérique.
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ADMINISTRATION ET PARAMETRAGE

DE PROJEQTOR

CODE

REFERENCE

ADM

ADMINISTRATION

TYPE DE PUBLIC

Cette formation s’adresse a un public de
type « Administrateur ».

Ce module s'adresse a des personnes
ayant une connaissance de base de |'outil
ProjeQtOr et qui sont destinées a en gérer
le paramétrage et I'administration de cette
application web.

PREREQUIS

Il est conseillé aux participants d’avoir
largement utilisé I'outil ProjeQtOr pour
leur permettre d’avoir une compréhension
suffisante et relativement exhaustive des
notions abordées, ou d’avoir suivi a
minima le module « Fondamentaux » ou
le module « Découverte ».

MOYENS / METHODES

L'approche se veut pragmatique et active
en montrant concretement la réalisation
des taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement
sur une version de l'application, en
utilisant le cas échéant le manuel
utilisateur existant et un diaporama prévu
a cet effet.

EVALUATION

De courts exercices serviront d’évaluation
formative. Un QCM d’une quinzaine de
minutes avec une remédiation immédiate
parachévera cette journée.

DUREE
TARIF
PUBLIC

1,0 jour
1600 € HT

10 personnes max.

OBJECTIF

L'objectif de ce module est d'apprendre a paramétrer et a
administrer fonctionnellement et techniqguement I'application
ProjeQtOr.

CONTENU

Cette formation intégre les modules suivants :

+ [ADM] Administration 1 jour
(Voir la description des modules pour plus de détail)

ENCADREMENT

La session est dispensée par un formateur expérimenté qui
accompagne les apprenants dans la réalisation des
productions.

SUPPORT

La documentation et les supports de la formation sont remis
en format numérique.
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DEVELOPPER DES COMPOSANTS

FORMATIONS
ET DES RAPPORTS POUR PROJEQTOR
CODE DEV DUREE 1,0 jour
REFERENCE  DEVELOPPEUR TARIF 1600 € HT

PUBLIC 10 personnes max.

TYPE DE PUBLIC OBJECTIF

Cette formation s’adresse a un public de
développeurs qui vont réaliser des

L'objectif de ce module est d'apprendre a développer autour

composants pour ProjeQtOr ou développer de ProjeQtOr, pour concevoir des plugins ou réaliser des
des rapports ou interfacer ProjeQtOr en rapports ou interfacer ProjeQtOr avec des applications tierces.
utilisant I’APl ou les outils d’exports et imports

disponibles.

CONTENU

Cette formation intégre les modules suivants :

PREREQUIS

Il est conseillé aux participants d’avoir
largement utilisé I'outil ProjeQtOr pour leur
permettre  d’avoir une compréhension + [DEV] Développement 1 jour

suffisante et relativement exhaustive des (Voir la description des modules pour plus de détail)
notions abordées, ou d’avoir suivi a minima le

module « Fondamentaux » ou le module
« Découverte ».

ENCADREMENT

Les participants devront aussi connaitre les La session est dispensée par un formateur expérimenté qui

briques techniques de ProjeQtOr (PHP et accompagne les apprenants dans la réalisation des
MySQL) ainsi  que les concepts de .
productions.

développement objet, de design pattern MVC
et d’architecture d’une application web.

SUPPORT
MOYENS / METHODES
L'approche se veut pragmatique et active en La documentation et les supports de la formation sont remis
montrant concrétement la réalisation des en format numérique.

taches sur 'application.

La présentation est réalisée directement sur
une version de l'application, en utilisant le cas
échéant le manuel utilisateur existant et un
diaporama prévu a cet effet.

EVALUATION

Au cours de la formation le formateur
procédera a des évaluations formatives. Les
productions réalisées sous le contrdle et avec
I'assistance du formateur permettent aux
participants de mettre en ceuvre et valider
leur compréhension des différentes notions
abordées tout au long de la formation.
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CONSTITUTION DE SESSION A LA CARTE

FORMATIONS
POUR S’ADAPTER A UN BESOIN PARTICULIER
CODE CART DUREE Variable
REFERENCE A LA CARTE TARIF 1 600 € HT par jour
PUBLIC 10 personnes max.
TYPE DE PUBLIC OBJECTIF

Cette formation s’adresse a tout public b L . , . .
L . . o L'objectif sera déterminé en concertation avec le demandeur
désireux de connaitre les fonctionnalités

proposées par l'outil de gestion de projets en fonction des objectifs a atteindre définis par le demandeur,
ProjeQtOr. des compétences actuelles des personnes a former et des
moyens alloués a I'obtention de ces objectifs.

PREREQUIS
Les prérequis seront vérifiés par le demandeur CONTENU

en fonction des modules sélectionnés.

] o . Notre offre modulaire vous permet de constituer une session
la format t
a ormation sera enterinee apres . , N .
qualification du besoin et validation de notre parfaitement adaptée a vos besoins en assemblant les
part suite  nos échanges avec le demandeur. modules proposés en fonction des compétences actuelles et
des personnes a former.

MOYENS / METHODES Les modules sélectionnables sont :
+ [DEC] Découverte % jour

L'approche est pragmatique et active en

montrant concrétement la réalisation des + [GESP]  Gestion de Projets 72 jour
taches sur |'application. + [BASE] Fondamentaux % jour

La présentation est réalisée directement sur + [PLAN 1] Planification de base % jour
une version de I'application, en utilisant le cas + [PLAN 2] Planification avancée % jour
échéant le manuel utilisateur existant. + [PLAN 3] Planification experte % jour

+ [PERI-A] ou [PERI-B] Périmetre % jour

EVALUATION + [ETUD] Etude de cas % jour
A déterminer en fonction des modules + [suvi] Suivi 72 jour
retenus. + [ADM] Administration 1 jour

+ [DEV] Développement 1 jour

(Voir la description des modules pour plus de détail)

ENCADREMENT

La session est dispensée par un formateur expérimenté qui
accompagne les apprenants dans la réalisation des
productions.

SUPPORT

La documentation et les supports de la formation sont remis
en format numérique.
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